職　務　経　歴　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　20XX年XX月XX日現在
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　○○ ○○
■職務要約
　大学卒業後、広告代理店にてグラフィック広告や映像コンテンツの企画・制作進行を担当。クライアントの課題に応じたクリエイティブ提案から、社内外のクリエイターとの連携による制作進行管理までを一貫して担う。2022年より芸能事務所に転職し、ファンクラブの運営業務に従事。Webサイトのコンテンツ企画やイベントの企画運営、SNS運用等を行う。現在はMDチームにてグッズの企画・制作進行業務を担当。エンタメ業界における幅広い制作ディレクション経験を有する。
■活かせる経験・知識・技術
・グラフィック、映像、グッズ等の企画・制作進行

・ファンクラブサイト内コンテンツの企画・更新
・ファンクラブイベントの企画立案、会場選定、進行台本やタイムテーブル等の作成、
当日の進行管理などイベント業務全般
・SNS運用（X、Instagram、TikTok）

・企画提案力や社内外との交渉・調整を行うコミュニケーション能力
・複数案件を同時進行するマルチタスク能力
■職務経歴　
□2022年1月～現在　株式会社○○○○
◆事業内容：アーティスト・タレント等のマネジメントやプロモーション事業を行う総合芸能プロダクション 
◆資本金：○○○百万円／売上高：○○○百万円（20XX年）／従業員数：○○○名／非上場
◆雇用形態：正社員
	期間
	業務内容

	2025年1月
～現在
	MD事業部配属

	
	【主な業務内容】
- 所属アーティストのライブ・イベントグッズの企画立案・制作進行
- コンセプト、商品ラインナップ立案
- 予算書作成、販売スケジュール作成
- デザイナー・製造業者との連携、スケジュール・品質・コスト管理

- 購買・調達業務全般
【実績】

- 新規グッズラインの立ち上げによりライブ物販売上3,300万円（前年比120％）を達成
- 発注・在庫管理フローの見直しによりXX％のコスト削減（実働XXX時間相当のコスト削減）を実現

	2022年1月
～
2024年12月
	ファンクラブ事業部配属

	
	【主な業務内容】
- ファンクラブ向け動画・サイト内コンテンツの企画立案・更新運用
- 所属タレントのSNS運用（投稿用コンテンツの企画・撮影進行・編集・投稿）
- 撮影スケジュール調整、外部スタッフとの連携、現場ディレクション

- ファンクラブイベントの企画立案、制作進行、当日の運営業務

【実績】

- ファンクラブ限定動画シリーズを新規立ち上げ、月間視聴者数（X,XXX人）が前年比150%増加
- SNS用コンテンツの企画力が評価され、フォロワー数の増加とエンゲージメント向上に貢献


□2019年4月～2021年12月　株式会社○○○○
◆事業内容：広告代理店業
◆資本金：○○○百万円／売上高：○○○百万円（20XX年）／従業員数：○○○名／非上場
	期間
	業務内容

	2019年4月
　～
2021年12月
	ディレクション２部配属

	
	toC向けの消費財（飲料・化粧品）やエンタメ系コンテンツなど、若年層をターゲットとした広告案件を中心に担当。 

【主な業務内容】

- グラフィック広告（ポスター、交通広告、店頭POP、SNSバナー等）の企画立案・構成設計

- 映像コンテンツ（Web CM、SNS動画等）の企画提案

- 社内外のデザイナー・カメラマン・編集者との連携による制作進行管理

- クライアントとの折衝・プレゼンテーション・スケジュール管理・品質管理
【実績】
- 新卒ながら主要案件の制作進行を任され、社内外の関係者との調整を通じて進行管理スキルとクリエイティブ理解を深めた
- 大手飲料メーカーの新商品キャンペーンにて、グラフィック・映像を横断した統合プロモーションを担当。SNSでの話題化に成功し、クライアントからの継続受注を獲得 


■資格・スキル
・普通自動車免許（AT限定）

・TOECI　850点　
・英語：日常会話レベル（国際イベントや展示会での案内業務経験あり）

※海外出展者や来場者への案内、簡単な質疑応答を英語で対応
■PCスキル

・Word：見積書、礼状等の社内外文書の作成
・Excel：予算管理表、分析レポート等の作成
・PowerPoint：プレゼンテーション資料の作成

・Photoshop／Illustrator：画像修正、入稿データの作成
■自己ＰＲ
複数案件を円滑に動かす制作進行力と調整力
広告代理店および芸能事務所での制作ディレクション経験を通じて、複数案件を同時進行で管理するマルチタスク力を培ってきました。限られたスケジュールの中で、社内外の関係者（クライアント・制作チーム・製造業者など）と連携しながら、企画から納品までの進行管理を担当。特に、タレントのスケジュールや撮影現場の調整が必要な案件では、柔軟な対応力と段取り力が求められ、現場での判断力も磨かれました。納期遵守と品質維持を両立させる進行管理力には自信があります。
情報収集力
SNSやファンクラブ向けコンテンツの企画業務では、常にターゲット層の興味関心や市場のトレンドを意識しながら情報収集を行ってきました。日々のSNSチェックや競合分析、ファンの声のリサーチを通じて、今求められているコンテンツの方向性を見極め、企画に反映しています。例えば、若年層向けのショート動画企画では、流行のフォーマットや演出手法をそのまま使わず、アーティストのイメージとうまくリンクさせながらオリジナル要素も取り入れることで、SNS上でのエンゲージメント向上に貢献しました。情報を「集めるだけ」で終わらせず、「ターゲットに刺さる企画」に昇華させる力を強みとしています。
以上
PAGE  

